UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BINH GIA Péc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:02 /HD-UBND Binh Gia, ngay 25 thang 3 ndm 2026
HUONG DAN

Thuwe hién danh gia cong chire theo quy

Cin cir Nghi dinh s6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cta Chinh phu
quy dinh vé danh gia, xép loai chat luong d6i véi co quan hanh chinh nha nude
va cong chirc; Quy dinh s6 04-QD/TU, ngay 09/02/2026 ctia Ban Thuong vu
Pang uy x& Binh Gia vé kiém diém va danh gia, xép loai chat luong ddi voi tap
thé, ca nhan trong hé théng chinh tri xa Binh Gia.

Thue hién Hudng dan s6 06/HD-SNV ngay 23/3/2026 cua Sé Noi vu tinh
Lang Son vé thuc hién danh gia can bg, cong chirc theo quy. Uy ban nhan dan
x& hudng dan mét sb6 ndi dung vé danh gia cong chire theo quy, nhu sau:

1. Poi twong

Ca nhan khong gitr chie vu lanh dao quan ly thong nhét tu ddnh gid, dé xuat
muc xep loai theo quy (theo cac mau 54, 5B, 5C kém theo).

2. Noi dung danh gia, xép loai

Can ctr cac chi tiéu, nhi¢ém vu dugc cap c6 tham quyén giao, ca nhan ty danh
gia vé két qua thuc hi¢n; trong d6 tap trung vao mot s6 ndi dung, ti€u chi chu yéu
nhu sau:

2.1. Pham chét chinh tri, dao duc 16i séng; viéc thuc hién quy ché lam viéc,
nguyén tac tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh va trach nhiém néu guong;
xay dung doan két nd1 bg,...

2.2. Viéc thuc hién cac chi ti€u, nhiém vu dugc giao va mirc d6 hoan thanh
nhiém vu cta co quan, don vi; nhitng tdn tai, han ché trong viéc thuc hién nhiém vu
duogc giao, can phan tich, danh gia, lam rd nguyén nhan khach quan, chi quan va
dé ra bién phap khic phuc; dé xuat mirc xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu dbi
v6i cong chirc; dong thoi, kién nghi cap co thim quyén xem xét viéc diéu chuyén,
bd tri cong tac khac dbi voi cong chitc co vi pham, khuyét diém hoic khong hoan
thanh chitrc trach, nhiém vu dugc giao.

Lueu y: Két qua danh gia cta ca nhan phai gan véi két qua cong tac co quan,
don vi noi cong chirc dang cong tac.

3. Quy trinh danh gia, xép loai

Viéc danh gia, xép loai chat luong hang quy dbi véi cong chuc theo quy
duoc thuc hién theo cac budc sau:

Buwéc 1: Tu danh gia, xép loai chit luong



Can ctr chi tiéu, nhiém vu dugc cap co thim quyén giao, cong chire ty danh
gid, x€p loai chat lugng theo cac Mau 5A, 5B, 5C kém theo Hudng dan nay.

Budc 2: Tham dinh va dé xuit.

Trén co s& ban tu danh gia, Xép loai cua ca nhan, tap thé 1anh dao co quan,
don vi danh gia, bo phiéu dé xuat mic xép loai cho ca nhan (Péi vdi tdp thé
lanh dao, qudn 1y ¢é dudi 03 thanh vién thi thanh phan dw kiém diém cia co
quan, don vi danh gid, bo phiéu dé xudt mirc xép loai chdt lwong cho c& nhan).

Buéc 3: Quyét dinh danh gia, xép loai chat lugng.

Céc co quan, don vi phan cong cong chic phu trach ndi dung vé danh gia,
x€p loai, quyét dinh theo Phu luc 4.

4. Tham quyén danh gia, xép loai

Tham quyén danh gia, xép loai thuc hién theo thim quyén phédn cip quy
dinh tai Quy dinh s6 06-QD/TU, ngay 17/11/2025 ctia Ban Thuong vu Dang uy

vé phan cip quan 1y can bo va quy hoach, bd nhiém, gioi thi¢u can b tmg cu,
tam dinh chl cong tac, cho thoi gilr chure vu, :[u’ chuec, ,mlen nhiém d6i véi can bo
trong h¢ thong chinh tri xa Binh Gia va Quyet dinh s6 69/2025/Qb-UBND ngay
03/9/2025 cua UBND tinh v€ viéc ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chure b
may, bién ché va can b, cong chirc, vién chire trén dia ban tinh Lang Son.

Nguoi ding dau truc tiép danh gia, xép loai chit luong ddi voi cong chirc
thudc tham quyén quan ly, chiu trach nhiém vé két qua danh gia, xép loai chat
luong.

5. Phwong thirc danh gia

T6 chirc danh gia, xép loai chat lugng cong chirc tir cic phong chuyén mén,
tuong duong.

6. Mirc xép loai chit lwong ca nhan khong giir chirc vu linh dao, quén
ly

a) Hoan thanh xut sic nhiém vu: La ca nhan hoan thanh 100% nhiém vu
du’oc giao, dung thoi han, bao dam chat lu’ong, hiéu qua; trong d6 ¢ it nhat 30%
s6 nhiém vu hoan thanh vuot muc yéu cau.

b) Hoan thanh tdt nhiém vu: La ca nhan hoan thanh 100% cac nhiém vu
dugc giao, dung thoi han, bdo dam chat lugng, hi¢u qua.

c) Hoan thanh nhiém vu: La cd nhan hoan thanh 100% céac nhi¢ém vu duoc
giao; s0 nhiém vu chua bdo dam tién do khong vuot quéa 20%.

d) Khong hoan thanh nhiém vu: La c4 nhan hoan thanh dudi 70% s6 nhiém
vu theo chuong trinh, ké hoach trong quy.

7. Thoi diém thuce hién

Thuc hién viéc danh gia, quyét dinh muc xép loai ddi voi Quy 1, I, 11T vao



tuan cudi cling cia quy; khong thyc hién viéc danh gia va dé xuat muc xép loai
d6i voi Quy IV ma két hop vao danh gia, xép loai cudi nam.

Két qua danh gia, Xep loai Quy I, II, III va két qua thuc hién nhi¢ém vu Quy
IV 14 cin ct, co s& dé tién hanh kiém diém, danh gia, dé xuit murc Xép loai chat
lwong cong chirc cudi ndm dam bao dang quy dinh vé ty 18, theo ddi tuong co vi
tri, vai tro, churc nang, nhiém vu tuong déng.

8. Mot s6 ndi dung cin hru y khi danh gia, xép loai

8.1. Truong hop cong chic nghi om, nghi thai san, nghi viéc riéng khong
huong lwong hoic nghi theo ché do theo quy dinh ctia phéap luat trong thoi gian
ciia quy danh gia thi viéc danh gia duoc xem xét trén co so thoi gian thyuc té
tham gia cong tac trong quy. Viéc danh gia cin ctr vao cac nhiém vu, san pham
cong viéc ma cong chirc da thyc hién trong thoi gian thuc té lam viéc, khong
tinh d6i voi thoi gian nghi theo ché do.

8.2. Tai thoi diém danh gia, xép loai theo quy, truong hop vang mit co 1y
do chinh dang hosc nghi 6m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phap luat,
cong chirc c6 trach nhiém Iam bao cdo tu danh gia, nhan mic Xép loai két qua
cong tac theo chuc trach, nhi€ém vu duogc giao, gl co quan, t6 chure, don vi dang
cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép loai theo quy theo quy dinh.

8.3. Bbi véi cong chirc tai co quan, td chirc, don vi méi duoc thanh 1ap,
chia tach, sap nhdp tinh dén thoi1 diém danh gia, x€p loai van tién hanh kiém
diém theo quy dinh va thuc hién viéc danh gia, xép loai nhu sau:

a) D6i voi nhitng noi méi thanh 1ap thi danh gia, xép loai trén co sd két qua
thuc hién chirc ndng, nhiém vu tir thoi di€m thanh 13p dén thoi diém danh gia,
x€p loai.

b) béi voi nhirng noi chia tach, sap nhap thi thyc hi¢n danh gia, xép loai
theo két qua thyc hién chirc nang, nhiém vu trude thoi diém chia tach, sap nhap
va két qua thuc hién nhiém vu sau thot diém chia tach, sap nhap.

¢) Trudong hop cong chire da 1a 1anh dao, quan 1y duoc diéu dong hoic bd
nhiém sang co quan, don vi méi nhung chua da mot quy tinh dén thoi diém
danh gia, xép loai thi co quan, don vi cii ¢6 trach nhiém gui nhan xét, danh gia
két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu tai co quan, don vi cli vé co quan, don vi
moi dé cap c6 tham quyén tai co quan, don vi méi quyét dinh danh gia, xép loai
theo quy dinh.

8.4. P6i voi cac trudng hop luan chuyén, biét phai, ting cudng dé bau cir,
bd nhiém giit cac chic vu chii chét hodc thyc hién nhiém vu cong tac duoc giao
tai co quan, t6 chuc, don vi khac: Do co quan, td chire, don vi tiép nhén, s dung
cong chirc duoc luan chuyén, biét phai, ting cudng thuc hién cac quy trinh danh
gia, xép loai theo quy. Két qua danh gia, xép loai theo quy duoc luu giit tai co
quan, td chire, don vi tiép nhan, sir dung va gui co quan, td chirc, don vi cir biét
phai dé luu, theo ddi va thuc hién cac ché do, chinh sach (néu c6). (theo Hudng



dan danh gia nim)

8.5. Truong hop coéng chic duoc giao nhiém vu dot xuit hodc phat sinh
ngoai ké hoach cong tac thi nhi€ém vu nay dugc tinh vao két qua thuc hi¢én nhiém
vu trong ky danh gia.

Cong chtc khong c6 kha ning hoan thanh nhiém vu vé s luong, chat
luong, tién d6 phai bao cdo ngay véi ngudi giao viée dé giao cong chirc khéc
thuc hién; nhiém vy nay van tinh trong téng nhiém vu duogc giao, nhung khong
duoc tinh vao két qua hoan thanh cua diém tiéu chi két qua thyc hi¢n nhiém vu.

Cong chic dugc giao dam nhan thém nhi€ém vu tr cong chirc khac thi
nhiém vu nay dugc tinh ngoai tong s6 nhi¢m vu dugc giao ban dau va dugc tinh
thém diém tiéu chi két qua thuc hién nhi¢m vu.

Cong chuc duge giao nhiém vy dot XUAt, phat sinh mé1 ngoai ké hoach
(quy) thi nhiém vy nay dugc tinh ngoai s6 nhiém vu dugc giao ban dau va dugc
tinh thém di€m ti€u chi két qua thuc hién nhi¢m vu.

8.6. Truong hop nhiém vu dugc giao thuc hién theo nhém hodc cé su phéi
hop cua nhiéu ca nhan thi vi¢c danh gia dugce thuc hi¢n trén co s¢ nhiém vu cu
thé dugc phan cong cho timg cong chirc.

9. Ché dd théng tin, bao céo

Cac co quan, don vi tong hop, bao cdo két qua to chirc danh gia, xép loai
chat luong dbi véi cong chitc hang quy, kém theo phuy luc tong hop két qua theo
phu luc gui kém Hudng dan nay gii UBND xa (qua phong Vin héa - Xa hoi)
trwéc ngay 26 ciia thang cudi cling ciia quy.

UBND x4 yéu cau Cac co quan, don vi chi dao, t6 chuc trién khai viéc danh
gia, xép loai chat lugng d6i véi cong chirc thude thim quyén quéan 1y theo quy
dinh. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 vudng mac, phat sinh, dé nghi
cac co quan, don vi phan anh vé UBND xa (qua phong Van hoa - Xa hoit dé
théng nhét giai quyét hodc dé nghi cip c6 tham quyén xem xét, c¢6 ¥ kién chi
dao./.

Noi nhdn:

- S6 Noi vuy;

- Thuong tryc Pang uy X4,

- Thuong tryc HDND x3;

- CT, cac PCT UBND x4;

- Cac co quan, don vi truc thugc UBND x3;
- Trang TTDT X4;

- Luu: VT, VHXH (LHA).

Nguyén Duy Nam

! Ong Luong Huy Anh, Cong chirc phong Vin hoa - Xa hoi.
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